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C.I. N.161       Lodi, 18 dicembre 2024 
 
AI DOCENTI 
AGLI STUDENTI 
AI GENITORI 
AL PERSONALE 
ALLA DSGA  
ALLA SEGRETERIA DIDATTICA 
 
 
Oggetto: Accesso ai locali dell’Istituto 
 
In relazione a quanto emerso nella discussione del collegio dei docenti del 17 dicembre 
2024, relativamente alla necessità di regolamentazione degli accessi/uscite dalla 
scuola, mi pregio di comunicare alcune regole da rispettare assolutamente da parte 
del personale, studenti, genitori, utenti esterni: 
 

• Tutti i cancelli, compreso il cancellino dell’ingresso pedonale, dovranno rimanere 
sempre chiusi, tranne nei momenti in  corrispondenza  agli orari canonici di 
uscita delle classi. 

• Il cancellino verrà aperto, dai collaboratori della portineria,  solo dopo 
richiesta citofonica dell’utente.  

• Tutti gli utenti attualmente non in servizio nella scuola  (compresi genitori, ex 
studenti, ex docenti ecc), sono tenuti a qualificarsi presso la portineria che, previo 
opportuno controllo, provvederà a consegnare agli utenti stessi il tesserino di 
visitatore, unitamente alla registrazione dell’ingresso/uscita su opportuno 
registro. 

• E’ consentito parcheggiare nella zona delle palestre negli opportuni spazi, 
ma è vietato l’ingresso alla scuola dalle palestre stesse. 

• I collaboratori del centralino dovranno anche vigilare che durante l’apertura 
dei cancelli con telecomando non entrino estranei. 

• I docenti dell’ultima /penultima ora sono invitati a non permettere agli 
studenti di recarsi autonomamente nel salone di ingresso, ma a fare 
attendere alla classe il suono della campana nell’aula stessa. 
 

Tutto il personale in servizio, docenti e personale ATA deve attenersi 
scrupolosamente alle regole sopra elencate. 
 

Ringrazio per la consueta collaborazione. 
 
 

        Il Dirigente scolastico 
        Prof. Marco De Giorgi 
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