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PIANO DELLE ATTIVITA’ ANNUALI PER L’A.S 2024-25    

NORMATIVA E CHIARIMENTI 

Le attività dei docenti e le attività  funzionali all’insegnamento sono regolate dagli articoli  43 e 44 
del CCNL 2019-2021  

ART . 43 Attività dei docenti  e  ART.44 Attività funzionali all’insegnamento 

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in attività 
funzionali alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico 
predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali, il piano annuale delle attività 
e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono 
prevedere attività aggiuntive. Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, è deliberato dal 
collegio dei docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la 
stessa procedura è modificato, nel corso dell’anno  scolastico, per far fronte a nuove esigenze. Di 
tale piano è data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7. 

Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

• COLLEGIO DOCENTI 

• RIUNIONI DI MATERIA O DI DIPARTIMENTO 

• COMMISSIONI FUNZIONALI ALLA REALIZZAZIONE DEL PTOF   

• COLLOQUI CON LE FAMIGLIE IN ORARIO POMERIDIANO 

• ALTRO (Tutto ciò che non è compreso nel lavoro dei cdc) 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo 
per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal 
collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio 
degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 
40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione: attività obbligatoria (tali attività non sono ricomprese nelle 40+40 ore). 

Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate 
alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle 
lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il 
PTOF.( ART. 44 comma $)  
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Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 
5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. ( ART. 44 
comma 7) 

Le attività aggiuntive e le ore eccedenti d’insegnamento restano disciplinate dalla legislazione e 
dalle norme contrattuali, nazionali e integrative, vigenti all’atto della stipula del presente CCNL.. Il 
presente articolo abroga l’art. 30 del CCNL 29/11/2007. ( art. 45 CCNL 2019-21) 

Se il docente ha già raggiunto le 40 ore annue previste per i consigli di classe ( tipologia B) e  in 
caso di superamento di tale monte ore, può chiedere l'esonero dalla partecipazione ad ulteriori 
attività ( tranne quelle obbligatorie) comunicando e concordando con il Dirigente scolastico un 
piano di partecipazione a suddette attività. 
 
Sulla base della delibera del Consiglio di Istituto, per l'anno scolastico 2024-2025   si prevedono 

203 gg. di lezione per tutte le classi con inizio il 12.09.2024  e termine fissato per 7.06.2025 

Gli adattamenti del calendario scolastico approvati dal Consiglio di Istituto  prevedono le seguenti 

sospensioni delle lezioni: 

Festività nazionali: 

• 1° novembre - Tutti i Santi; 

• 8 dicembre - Immacolata Concezione; 

• dal 23 dicembre al 6 gennaio 25  - Vacanze natalizie; 

• i 2 giorni antecedenti l’avvio del periodo quaresimale - vacanze di Carnevale; 3 – 4 marzo 
2025  

• dal 17 aprile al 22 aprile - Vacanze di Pasqua 

• 25 aprile - Anniversario della Liberazione d'Italia; 

• 1° maggio - Festa del Lavoro; 

• 2 giugno - Festa della Repubblica Italiana; 

• festa del Santo Patrono, Cade di domenica 19 gennaio 2025 . 

 

Sospensione delle lezioni deliberate dal Consiglio di Istituto: 

• SABATO 2 NOVEMBRE 2024 

• SABATO 26 APRILE 2025  

• VENERDI E SABATO 2-3 MAGGIO 2025  
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Il Collegio dei docenti ha approvato la seguente suddivisione dell’anno scolastico: 

Corso DIURNO   E SERALE  

• 1° quadrimestre: dal 12/09/2024  al 18/01/2025 

• 2° quadrimestre : dal 20(01/2025   al 7/06/2025  

 

 

 

 

SETTEMBRE 2024 

Tipo durata data orario attività Odg/note  

a) 3 h 5.09.24 15,00-18,00 Collegio docenti Collegio inizio anno 

scolastico 

a) 2 h 26.09.2024 15,00-17,00 Riunione dipartimenti  Programmazione inizio anno 

b) 1h. 9-10-11-sett Vario  Riunione docenti classi  

prime 

Accoglienza e analisi 

schede delle scuole medie  

a) 2 h Settembre 2 ore  Riunione commissioni di 

Istituto  

Programmazione attività a.s. 

2024.2025   

 

OTTOBRE 2024 

Tipo durata data orario attività Odg/note  

a) 3 h 8.10.2024 15.00-18.00 Collegio docenti  Vedi circolare  

b) 1,5 h * Dal 9.10.2024  Dalle 14,30   Consigli di classe solo 

docenti  in presenza. 

Programmazione del cdc 

 

a) 1 h 22.10.2024 

 

17.00-18.00 Assemblea di classe  

 

Elezione rappr. Classe 

genitori  

  22.10.2024 

 

Mattino 9,05-

10.05  

Assemblee di classe   

In presenza  

Elezione rappresentanti 

studenti nei cdc e nel 

consiglio di istituto e 

consulta. RINNOVO 

TOTALE DEL C.I.  
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a) 3 h 29.10.2024 

Da confermare  

 

15.00-18.00 Collegio docenti  Approvazione integrazione 

PTOF 2024-2025  

PROGETTI-  funzioni 

strumentali 

  Entro 

15.11.2024  

  Consegna piani di lavoro 

individuali e di classe  

 

 

NOVEMBRE 2024 

Tipo Durata Data  Odg/note  

a) 2 h 5.11.2024 Riunione 

dipartimenti  

Predisposizione programmazione definitiva  

b) 1h  Da Lunedi 4 

novembre  

(da confermare) 

Consigli di 

classe GLO 

on line 

Approvazione PEI  

b) 1,5 h Da mercoledi  

20 novembre 

2024 

Consigli di 

classe 

Consigli di Classe riservati ai docenti ( prima parte) 

aperti a genitori e studenti ( seconda parte ). 

Impressione sulla classe,  presentazione 

programmazione del CDC, uscite didattiche, 

educazione civica, progetti  , condivisione PEI e 

PDP prime classi, . individuazione casi progetto 

antidispersione, progetto orientamento della 

classe. 

 

DICEMBRE 2024 

Tipo durata data orario attività Note /odg  

      

a) 3h.30  10-11 

dicembre 

2024 

14,30-18,00 UDIENZE GENERALI   

a)  2 h30 17.12.2024 

Data da 

confermare 

15,00-17.30 Collegio docenti  Modalità svolgimento scrutini 

primo quadrimestre. 

Eventuali novità normative 

esami di stato.Apertura  

iscrizioni e relativa gestione 
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NEL MESE DI NOVEMBRE E DICEMBRE SONO PREVISTE DELLE ATTIVITA’ DI ORIENTAMENTO 

RIVOLTE ALLE SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO GRADO 

GENNAIO 2025 

Tipo Durata Data orario Attività Odg/note  

c) 1 h da lunedi  

20 Gennaio 

2025 

Dalle 

14.30 

Consigli di classe per 

scrutini 

Inizio Consigli di classe 

per Scrutini Primo 

Quadrimestre  

b) 1 h Da 

definire   

Dalle 

14.30 

Consigli di classe delle 

classi quinte 

Consigli di classe quinta 

per la definizione dei 

commissari interni  

 

FEBBRAIO 2025 

Tipo Durata Data orario attività Odg/note  

a) 2 h  Martedi 11 

febbraio   

2025  

15.00-

17.00 

Riunione dipartimenti Riunioni dei dipartimenti ( 

da confermare) verifica 

programmazione   

 

MARZO 2025 

Tipo Durata Data orario attività Odg/note 

a) 3h Giovedi 6  

marzo 2025 

15.00-18.00 Collegio docenti Collegio docenti: 

informativa relativa 

ad iscrizioni, classi 

ed organico. 

  b) 1 h Da lunedi 

10 marzo 

2025   

Dalle 15.00 Consigli di classe Consigli di Classe 

riservati ai docenti : 

verifica ed eventuale 

revisione della 

programmazione.  

Problematiche 

didattico/disciplinari 

delle classi. 

 Dal 1 al 31 

marzo 

da 

programmare 

MARZO    Prove invalsi classi 

quinte  
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APRILE 2025 

Tipo Durata  data Orario  Attività   Odg/note 

      

a) 3H 30  28-29 APRILE 

2025 

14,30  18.00 Udienze GENERALI   

a)  2 h Martedì 15 aprile 

2025   

15.00-17.00 Riunioni di  dipartimento di 

materia  

Programmazione /libri di 

testo/prove comuni per 

recupero debiti  

 

 

 

 

MAGGIO 2025 

Tipo Durata Data orario attività Odg/note 

b)  1,5 h Da LUNEDI’ 

5  maggio 

2025 

Dalle 14.30 Consigli di classe Consigli di classe aperti 

alla componente genitori: 

prima parte (1 ora) solo 

docenti, seconda  parte 

(30 minuti) aperta anche 

ai genitori ed agli 

studenti.   

 b) 2h ENTRO 13 

MAGGIO  

Dalle 14.30 Consigli di classe 

delle classi quinte 

Consigli classi Quinte per 

stesura collegiale 

documento per esami di 

Stato   

 

 15 maggio 2025   Pubblicazione 

documento 15 

maggio 

Pubblicazione 

Documento del Consiglio 

di Classe delle classi 

quinte  

b)  

2h Lunedì 19 

maggio 2025  

Dalle 14.30 Consigli di classe 

Iefp  (qualifica) 

Consiglio di classe terza 

iefp Preparazione e 

verifica documenti per 

esami iefp  

 a) 3 h Martedì 20 

o 27 

maggio   

Dalle 15.00 

alle 18,00 

Collegio dei docenti Collegio docenti libri di 

testo indicazione per 

scrutini finali  
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c) 2h Mercoledi 28 

maggio 2025  

Dalle 15.00 

alle 18.00  

Consiglio di classe 

per scrutinio terza 

IeFp 

Scrutini classi terza iefp  

  MAGGIO  

Da 

programmare 

  PROVE INVALSI 

CLASSI SECONDE  

 

 

GIUGNO 2025 

Tipo Durata Data Orario Attività Odg/note 

 c) 1 h Dal 3 

giugno     

Dalle 14.30 Scrutini classi 

quinte 

Scrutini classi Quinte date 

da confermare  

c) 

1.5 h Dal 6  

giugno 

al 13 

giugno    

  Scrutini finali date da 

confermare  

PUBBLICAZIONE ESITI 

lunedi  16 GIUGNO  

  Entro 

Sabato 

14 

giugno 

2025    

  Consegna Programma 

effettivamente svolto (  

relazioni finali . consegna 

prove per debiti di 

settembre ) 

a) 2 h Venerdì  

24 

giugno  

2025 

  Collegio finale * data da 

confermare  

 

ESAMI DI STATO: 18 GIUGNO 2025 PRIMA PROVA 19 GIUGNO 2025 SECONDA PROVA  

RIUNIONE PRELIMINARE ESAMI DI STATO   16 giugno 2025 

 

N.B. Le date previste dal presente prospetto potranno subire variazioni , che saranno 

tempestivamente comunicate a tutti i docenti, per cause di forza maggiore. 

Gli ordini del giorno delle singole riunioni saranno  pubblicati almeno 5 giorni in anticipo con la 

convocazione dettagliata. I materiali saranno disponibili almeno 24 h prime inviate ai docenti tramite 

chat di registro elettronico.  

Eventuali riunioni straordinarie  
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Tipologia Durata Data Attività 

 a) 3 h  Eventuale collegio straordinario 

a) 3 h  Eventuale riunione di dipartimento  

b)  6 h   Consigli di classe straordinari  

a) 4  h   Commissioni varie  

 

RECUPERO DEBITI- SCRUTINI E PASSAGGI  

da confermare  – da martedì 26 agosto 2025  

Il dirigente scolastico 

Prof. Marco De Giorgi 

Piano di attività  proposto nel  collegio dei docenti del 1 ottobre 2024  

 

Tipologia a) ore programmate   40  

Tipologia b) ore programmate con una media di 6 classi 36-38 ore  
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